


SIGo

SIGA EXPRESS by SA é um software de gestao documental e de processos amplamente flexivel e user-
friendly, que permite ao utilizador final a sua adequagao as necessidades da sua Empresa.
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Ao longo da ultima década, com base nas
experiéncias acumuladas, a Step Ahead Con-
sulting, cujo core-business é a gestao e optimi-
zacao de processos, tem vindo a desenvolver e a
aperfeicoar uma ferramenta de gestdo docu-
mental que possa, por um lado, ser facilmente
parametrizdvel e, por outro, ser simples e user-
friendly na interacgdo com os utilizadores. E
neste ambito, e com este espirito, que seguida-
mente se apresenta o software de gestao docu-
mental SIGA EXPRESS, um passo em frente
na gestao administrativa empresarial, ajustavel

a qualquer tipo e dimensao de negdcio.

Principais Features & Funcionalidades

. Introducdo de Documentos - Webser-
vices de Digitalizacdo e Importagdo para
introducdo de documentos na aplicagao;

. Consulta e Indexagdo - Ecra de indexa-
¢ao, com formuldrios flexiveis, cujos campos
podem ser parametrizados as necessidades do
Cliente;

. Parametros flexiveis - possibilidade de
eliminar, criar, alterar os formuldrios de dados,
consoante o que for pretendido;

. Listas de Trabalho/Estados - Entrada de
Documentos em tabuladores proéprios, param-
etrizados por estados, de acordo com o que o
utilizador pretender;




. Produgao Documental/Word - possibili-
dade de produzir documentos directamente na
aplicagao, ficando logo indexados e agregados
ao processo que possam estar a complementar;

. Gestdo Processual - possibilidade de
agregar conjuntos de documentos relacionados,
dentro de um mesmo processo, com a respectiva
capa de processo;

. Gestao de Expediente - gestao de expedi-
ente (documentagdo avulsa), quer de entrada e
saida;

. Base de Dados de Entidades - tabela

para criagdo de uma base de dados para
Entidades e outros contactos com os quais a

Organizagado troque informagao; Personalizacdo de
parametros as

. Gestao de Utilizadores - criacdo de logins necessidades

e utilizadores para substituir e/ou adicionar da organizagao

utilizadores.
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. Optimizagao - simplificagdo e automatizagdo
de tarefas e, consequentemente, aceleragdo na tomada
de decisoes;
. Maior produtividade vs Menores custos - Ganho

de produtividade aliado a uma clara redugao de custos;

. Arquivo Centralizado de Documentos - Elimina- = Capa de Processo que
¢do de redundancias no armazenamento digital da = reine documentos
informagao da Organizagao; ¥ que estejam relacionados

(processo) e serve
. Clarificagao de fluxos e procedimentos - Trato- de seu Bl
mento e encaminhamento adequado de cada docu-
mento; Processos com fluxos de ciclos de vida devidam-
ente identificados e simplificados;

. Ferramenta ajustdvel as necessidades especifi- - T
cas e em constante mutagdo do negdcio - Estrutura =
flexivel, facilmente parametrizavel pelo utilizador final;
quer em termos de funcionamento interno (utilizadores,
departamentos, estados/listas de trabalho), quer em
termos de plasticidade do negodcio (formuldrios de
dados, Gestdao de Entidades, etc) U —
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